
กลุ่ มบริห ารทรัพยากร บุคคล Human Resource Management Group

สุ กัญญา  ศรี ไ ช โย
หวัหน้างานระบบงานและอัตรากําลังหวัหน้างานบรหิารทั�วไป

ศิ ข ณัฐ ก์   มานุ วง ศ์
นักวเิคราะหน์โยบายและแผนชาํนาญการพิเศษ
ปฏิบัติหน้าที�ผู้อํานวยการกลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล

Update as of  May 2022www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 

sikhanat@mhesi.go.th | 0 2333  3744

suganya.s@mhesi.go.th | 0 2333  3745

ประวีณา  สว่ า งจิต ต์
หวัหน้างานพัฒนาบุคลากร

praweena@mhesi.go.th | 0 2333  3755

ศิ ริ รั ตน์  นี สั น เ ทีย ะ
หวัหน้างานสรรหาและสารสนเทศบุคลากร

sirirat.n@mhesi.go.th | 0 2333  3751

พงษ์ เทพ  เ จริญสวัส ดิ�
หวัหน้างานสวสัดิการและประโยชน์เกื�อกูล

 pongthep.j@mhesi.go.th | 0 2333  3746



กลุ่ มบริห ารทรัพยากร บุคคล Human Resource Management Group

จัดระบบงานและบรหิารงานบุคคลทั�งที�อยู่ในอํานาจหน้าที�ของกรมและกระทรวง
งานพัฒนาข้าราชการตลอดจนสวัสดิการต่างๆ ของสาํนักปลัดกระทรวงและเจ้าหน้าที�สัมพันธ์
งานสรรหา บรรจุ แต่งตั�ง และทะเบียนประวัติข้าราชการและลูกจ้างประจาํทั�งที�อยู่ในอํานาจหน้าที�
ของกรมและกระทรวง
ปฏิบัติงานอื�น ๆ ตามที�ได้รบัมอบหมาย

 งานบรหิารทั�วไป
 งานระบบงานและอัตรากําลัง
 งานสรรหาและสารสนเทศบุคลากร
 งานสวัสดิการและประโยชน์เกื�อกูล
 งานพัฒนาบุคลากร

  

   กลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล  มีหน้าที�ความรบัผิดชอบ ดังนี�
1.

2.

3.

4.

   แบ่งงานออกเป�น 5 งาน ดังนี�
1.

2.

3.

4.

5.

Update as of  July 2021www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 



 ตรวจทานเรื�องส่งออกก่อนนาํเสนอ ผบค. พิจารณา
 ออกเลข รบั - ส่ง หนังสือภายใน ภายนอก หนังสือลับ
 ออกเลขคําสั�ง สป.อว. และ อว. และบรหิารจัดการระบบคําสั�ง
 บรหิารจัดการ งานพัสดุ จัดซื�อจัดจ้าง ของกลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล
 แจ้งเวียนบันทึก ประกาศ คําสั�ง 

 เบิก - จ่าย ค่าอาหารกลางวันและอาหารว่าง 

 ตรวจสอบและสรุปวันลากลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล
 ประชาสัมพันธ์ข่าวสารของกลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล ในเวปไซค์ของ บค. 

 ประสานงาน รวบรวมจัดทํางบกลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

งานบริห าร ทั� ว ไป Our Mission
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งานบริห าร ทั� ว ไป Our Team

หวัหน้างานบรหิารทั�วไป

พรทิพย์  ด้ วง เ อี� ยง
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน

porntip.d@mhesi.go.th | 0 2333  3759

Update as of  June 2022www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 

ภิ รญา  แข็งแรง
พนักงานจ้างเหมาบรกิาร

piraya.k@mhesi.go.th | 0 2333  3759



งานร ะบบงานและ อัตรา กํา ลั ง Our Mission

 จัดทําแผนกลยุทธ์การบรหิารทรพัยากรบุคคล
 วิเคราะห์และวางแผนอัตรากําลัง
 จัดทําแบบบรรยายลักษณะงาน
 ดําเนินการขอปรบัปรุงการเปลี�ยนแปลง การกําหนดตําแหน่ง การขอกําหนดตําแหน่ง
 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการกําหนดตําแหน่งระดับสูง
 ดําเนินการเกี�ยวกับการแต่งตั�งและจัดประชุม อ.ก.พ. กรม และ อ.ก.พ. กระทรวง
 จัดทําเรื�องการมอบหมายข้าราชการปฏิบัติงาน หรอืช่วยราชการ
 ดําเนินการขอกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ
 บันทึกข้อมูลในระบบอัตรากําลังและรายงานสรุปอัตรากําลัง
 สาํรวจความพึงพอใจผู้รบับรกิารของ บค.

 จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงาน เรง่รดั รวบรวม รายงานตามแบบที�กําหนด (รายงาน  คปร.1-7/

รายงาน PMQA/รายงานสถานภาพ/รายงานการบรหิารทรพัยากรบุคคล/รายงาน IS/รายงาน ITA

 การจัดทําเส้นทางความก้าวหน้าในอาชีพ

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
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พรพิมล  ห้ วยจันทร์หอม
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

สุ ภัทรา  โพธิ� รั ศมี
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

งานร ะบบงานและ อัตรา กํา ลั ง Our Team

สุ กัญญา  ศรี ไ ช โย
หวัหน้างานระบบงานและอัตรากําลัง

suganya.s@mhesi.go.th | 0 2333  3745

suphattra.p@mhesi.go.th | 0 2333  3759 pornpimon.k@mhesi.go.th | 0 2333  3754

Update as of  June 2022www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 

ชลธิช า  นัคราบัณฑิตย์
นักทรพัยากรบุคคล

 cholthicha.n@mhesi.go.th | 0 2333  3758

วัลย์ ลิ ย า  ชนะพันธ์
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

      wanliya.c@mhesi.go.th  | 0 2333  3759



งานสรรหาและสารสนเทศ บุคลากร Our Mission

สรรหา บรรจุ แต่งตั�ง ข้าราชการ และพนักงานราชการ
สรรหาและคัดเลือกข้าราชการให้ดาํรงตําแหน่งที�สูงชึ�น 

ดําเนินการเกี�ยวกับการประเมินผลงานทางวิชาการเพื�อเลื�อนระดับ และเพื�อให้ได้รบัเงินประจาํตําแหน่ง
ดําเนินการเกี�ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื�อนขั�นเงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทน ของ
ข้าราชการ ลูกจ้างประจาํ พนักงานราชการ ลูกจ้างต่างประเทศ
ตรวจสอบและปรบัคุณวุฒขิ้าราชการ
ดําเนินการเกี�ยวกับ การโอน ย้าย ลาออก เกษียณอายุของข้าราชการ ลูกจ้างประจาํ
ดําเนินการเกี�ยวกับการจ้าง ลาออก ของพนักงานราชการ
ดําเนินการเกี�ยวกับการจ้างและการลาออกของลูกจ้างโครงการและลูกจ้างชั�วคราวต่างประเทศ
บรหิารจัดการบันทึก ปรบัปรุงข้อมูลในระบบสารสนเทศทรพัยากรบุคคล 

ดําเนินการเกี�ยวกับจ้างงานคนพิการ
ดําเนินการเกี�ยวกับนักศึกษาฝ�กงาน
การสับเปลี�ยนหมุนเวียนบุคลากรระดับกรม

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
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งานสรรหาและสารสนเทศ บุคลากร Our Team

ศิ ริ รั ตน์  นี สั น เ ทีย ะ
หวัหน้างานสรรหาและสารสนเทศบุคลากร

sirirat.n@mhesi.go.th | 0 2333  3751

ป�ย าภรณ์  โ รจน์ เ จี ยง
นักทรพัยากรบุคคล

piyaporn.r@mhesi.go.th | 0 2333  3756

ป�ทมาพร  บุญหนุน
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

 pattamaporn.b@mhesi.go.th | 0 2333  3750

กาญจนา  สิ ง ห์ทวี ศั ก ดิ�
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

 kanjana.s@mhesi.go.th | 0 2333  3743

วิ ชุ ด า  จันทร์ วง ศ์
พนักงานจ้างเหมาบรกิาร

wichuda.c@mhesi.go.th| 0 2333  3757

เณศรา  ทวีรั ตนป�ญญา
เจ้าหน้าที�ระบบงานคอมพิวเตอร์

netsara.t@mhesi.go.th | 0 2333  3757

อารี รั ตน์  แตงเ ที� ยง
นักทรพัยากรบุคคล

areerat.t@mhesi.go.th | 0 2333  3743

Update as of  June 2022

อนนต์พร  ศรีล าจันทร์
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

anontpohn.s@mhesi.go.th | 0 2333  3756

ปกิตตา  สั งข์ เ งิน
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

 pakitta.s@mhesi.go.th | 0 2333  3757

www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 



งานสวัส ดิการและปร ะ โยชน์ เ กื� อกู ล Our Mission

Update as of  July 2021

ดําเนินการเกี�ยวกับขอรบัพระราชทานเครื�องราชอิสรยิาภรณ์และเหรยีญจักรพรรดิ�มาลา
ดําเนินการเกี�ยวกับการขอรบับาํเหน็จบาํนาญ บาํเหน็จตกทอด การเบิกจ่ายเงินช่วยพิเศษ กรณีถึงแก่ความตาย
ดําเนินการเกี�ยวกับการลาข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจาํ ลูกจ้างโครงการ
บรหิารจัดการข้อมูลในระบบจ่ายตรงค่ารกัษาพยาบาลและการขอจัดทําบัตรสวัสดิการรกัษาพยาบาล
ดําเนินการประสานงาน จัดทํา รวบรวมแบบ รปภ. บุคลากร สป.อว. และ สร.

จัดทําและเก็บรกัษาทะเบียนประวัติบุคลากร 

ดําเนินการเกี�ยวกับ สวัสดิการ สป.อว.

จัดทําหนังสือผ่านสิทธิ�สวัสดิการธนาคารอาคารสงเคราะห์
ดําเนินการเกี�ยวกับประกันสังคม กบข. กสจ.

จัดทําบันทึกขออนุมัติการเดินทางไปต่างประเทศ และรายงานการเดินทางไปต่างประเทศ
ออกหนังสือรบัรองอาชีพและรายได้ให้กับข้าราชการ ลูกจ้างประจาํ พนักงานราชการ และข้าราชการบาํนาญ
จัดทําบัตรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั บัตรผ่านเข้า – ออก อาคาร และบัตรสวัสดิการค่ารกัษาพยาบาล

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
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งานสวัส ดิการและปร ะ โยชน์ เ กื� อกู ล Our Team

พงษ์ เทพ  เ จริญสวัส ดิ�
หวัหน้างานสวสัดิการและประโยชน์เกื�อกูล

pongthep.j@mhesi.go.th | 0 2333  3746

อนุ ช า  เพ็ งสุ ว รรณ
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

anuchar.p@mhesi.go.th | 0 2333  3753

Update as of  April 2022

อุ ไ รวรรณ  รุ่ ง เ รื อง
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

 uraiwan.r@mhesi.go.th | 0 2333  3753

ชลารัตน์  มีแ ก้ ว
นักทรพัยากรบุคคลชาํนาญการ

 chalarat.m@mhesi.go.th |  0 2333 3753

รรรมนูญ  มังคลานนท์
นักทรพัยากรบุคคล

 thammanoon@mhesi.go.th | 0 2333  3753

กุสุ ม า  พรหมจันทร์
พนักงานจ้างเหมาบรกิาร

 kusuma.p@mhesi.go.th | 0 2333  3753

วิล าวัณย์  พรหมจรัส
พนักงานจ้างเหมาบรกิาร

wilawun.p@mhesi.go.th | 0 2333  3753

www.ops.go.th/th/personnel | HR Office of the Permanent Secretary 



งานพัฒนา บุคลากร Our Mission

จัดทําแผนพัฒนาบุคลากรของ สป.อว.
ศึกษา วิเคราะห์ เพื�อพัฒนาหลักสูตรการฝ�กอบรม
จัดฝ�กอบรมให้กับบุคลากร สป.อว. และจัดส่งบุคลากร สป.อว. เข้ารบัการฝ�กอบรมกับหน่วยงานภายนอก 
จัดทําคําของบประมาณด้านการพัฒนาบุคลากร สป.อว.
การบรหิารจัดการกําลังคนคุณภาพ
บรหิารจัดการสัญญานักเรยีนทุน
การจัดการความรู ้(KM) ภายใน สป.อว.
ดําเนินการเกี�ยวกับการพัฒนาคุณภาพชีวิตบุคลากร
ดําเนินการเกี�ยวกับงานด้านความเสมอภาคหญิงชาย
ดําเนินการคัดเลือกข้าราชการพลเรอืนดีเด่น และมอบใบประกาศให้กับข้าราชการพลเรอืนดีเด่น / คนดีศร ีอว.
ดําเนินการมอบประกาศเกียรติคุณผู้เกษียณอายุราชการ อว.
บันทึกข้อมูลการฝ�กอบรมลงในระบบ DPIS
จัดทําบันทึกขออนุมัติเข้ารบัการฝ�กอบรม/อนุมัติการเดินทางไปฝ�กอบรมในและต่างประเทศ ของหัวหน้า  
 ส่วนราชการในสังกัด อว.
จัดทําบันทึกขออนุมัติการจัดโครงการฝ�กอบรม/ประชุม/สัมมนาของหน่วยงานในสังกัด อว.
แจ้งเวียนหนังสือขอความอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถามจากภายนอก

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
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14.
15.
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งานพัฒนา บุคลากร Our Team

ประวีณา  สว่ า งจิต ต์
หวัหน้างานพัฒนาบุคลากร

praweena@mhesi.go.th | 0 2333  3755

ภารดา  ตันสด ใสวัฒน์
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

parada.t@mhesi.go.th | 0 2333  3749

ขวัญชนก  ศรี คํานวล
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

 kwanchanok.s@mhesi.go.th | 0 2333  3749

Update as of June 2022

กฤติพง ศ์  สีด า
พนักงานจ้างเหมาบรกิาร

krittipong.s@mhesi.go.th| 0 2333  3749

จันทนา  ฉิมแฉ่ ง
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

juntana.ch@mhesi.go.th | 0 2333  3752

ณัฐชยา  บุญมี
นักทรพัยากรบุคคลปฏิบัติการ

natchaya.b@mhesi.go.th | 0 2333  3755
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กลุ่มบรหิารทรพัยากรบุคคล กองกลาง 
สาํนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วทิยาศาสตร ์วจิยัและนวตักรรม 
ถนนพระราม 6 ซอยโยธ ีอาคารอเนกประสงค์ ชั�น 7 


